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1 _ 12539125-301
Meclis Kararları

Belediye 

Hizmetleri
5393 S.Y

Sivil Toplum,

Kamu, Vatandaş.
   _      _ Belediye   _

1-Teklif yada 

resmi yazı,

2- İmar

Kom.Raporu

3-İhtisas Kom.

Raporu.

Belediye

Başkanlığı
Yazı İşl.Müd.      _

Kaymakamlık

Makamına 

Kar.Onayı.

10 gün Meclis 12
www.ortaca

bel.tr

2  _ 12539125-302 Encümen Kararları
Belediye 

Hizmetleri
5393 S.Y

Sivil Toplum,

Kamu, Vatandaş.
  _      _ Belediye   _

Teklif yada 

resmi yazı.

Belediye

Başkanlığı
Yazı İşl.Müd.      _    _ 7 gün

Encümen 52
sunulmuyor

3 _ 12539124- 303 Nikah İşlemleri
Belediye 

Hizmetleri

4721 S,M.K. Ve 

Evlendirme Yönt.
Vatandaş   _      _ Belediye   _

Nüfus Cüz. Foto

kopisi,

5 şer adet fotoğraf. 

izin belgesi.

Belediye Evl.

Memurluğu
Evl.Mem.     _

    Mernis 

Bildirimi
7 gün

Talebe göre

değişken
sunulmuyor

4 _ 30386632- 349 Dilekçe
Dilekçe İşlem

uygulaması

3071 S.Dilekçe
Kanunu

Kamu kurum ve

vatandaşlar.
   _     _ Belediye   _

Usulüne uygun 

dilekçe

Belediye 

Başkanlığı

İns.Kay.

Eğit.Md.

İlgili birimlere

yazı

Vatandaş ve

üst makamlar
30 gün

Talebe göre 

değişken

www.ortaca

bel.tr

5 _ 30386632- 349 Bilgi Edinme

İstenilen

bilgi ve bel.

İlgiliye 

verilmesi

4982 S. Bilgi

Edinme Kanunu

Kamu kurum ve

vatandaşlar.
   _    _ Belediye   _

İnternet

ortamındaki 

formun doldurulması

Belediye 

Başkanlığı

İns.Kay.

Eğit.Md.

İlgili birimlere

yazı
Üst Makamlar 15 gün 5 sunulmuyor

6 _ 30386632- 349 BİMER Dilekçe 

2006/3 

S.Başbakanlık

Genelgesi

Sivil Toplum,

Kamu, Vatandaş.
    _    _ Belediye     _

Dilekçe ve

ekleri

Belediye 

Başkanlığı

İns.Kay.

Eğit.Md.
    _ Üst Makamlar 1 gün 10 sunulmuyor
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7 _ 62759757- 307
Sıhhi,Gayri Sıhhi 

İşyeri Ruhsat işleri

Belediye 

Hizmetleri

2005/9207 Sayılı

İşyeri açma ve 

Çal.Yönetmeliği

Sivil toplum-

Vatandaş
   _     _ Belediye    _

1-Tapu Fotokopisi,

2- Kira kontratının aslı ve 

fotokopisi.

3-Vergi levha fotokopisi 

veya yoklama fişi.

4-Nüfus Cüzdan 

fotokopisi. T.C. Kimlik No.

5-İkametgah belgesi.

6-Yapı Kul.İzin 

bel.fotokopisi

7-Ustalık belgesi.

8-3 adet fotoğraf.

9-Oda kaydı ve sicil 

belgesi.

ŞİRKETLER İÇİN İLAVE 

OLARAK,               Ticaret 

sicil gazetesi, -imza 

sirküleri yetki belgesi.                       

Belediye 

Başkanlığı

Zabıta

Müd.
   _ _ 7 gün

Talebe göre

değişken
Sunulmuyor

8 _ 62759757- 304
Canlı Müzik

Yayını iz. Belgesi

Belediye 

Hizmetleri
9207 S. Yönetmelik Vatandaş   _    _ Belediye   _

1- İşyeri açma ruhsat

dilekçesi,

Belediye 

Başkanlığı
Zabıta Amirliği   _   _ 7 gün

Talebe göre

 değişken
Sunulmuyor

9  _ 86021101- 320 Emlak beyanı
Belediye 

Hizmetleri
1319 S. Kanun

Vatandaş, kurum ve 

kuruluşlar
  _   _ Belediye  _

1-Tapu fotokopisi veya 

bina ise yapı kullanma.

2- Kimlik bilgisi

Belediye 

Başkanlığı
Mali Hiz.Müd.   _   _ 1 gün

Talebe göre

 değişken
Sunulmuyor

10  _ 86021101- 320
İlan Reklam ve

ÇTV Beyanı

Belediye 

Hizmetleri
2464 Sayılı Kanun

Vatandaş, kurum ve 

kuruluşlar
  _   _ Belediye  _

1-Beyanname

2-Kimlik bilgisi

Belediye 

Başkanlığı
Mali Hiz.Müd.   _   _ 2 gün

Talebe göre

 değişken
Sunulmuyor

11 _ 17295373- 310 İmar Durumu
Belediye 

Hizmetleri
3194 Sayılı Kanun

Vatandaş, kurum ve 

kuruluşları, sivil

toplum örgütleri

  _    _ Belediye  _

Tapu ,

 Çap,

 Dilekçe aplikasyon 

krokisi,Takyikatlı tapu, 

Taşkın saha taahhüt.

Belediye 

Başkanlığı

İmar ve 

Şehircilik Md.
  _   _ 2 gün

Talebe göre

 değişken
Sunulmuyor
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12 _ 16624782- 310 İnşaat Ruhsatı
Belediye 

Hizmetleri
3194 Sayılı Kanun

Vatandaş, kurum ve 

kuruluşları, sivil

toplum örgütleri

  _    _ Belediye   _

1- Dilekçe

2- Tapu

3- Çap,

4- Aplikasyon Belgesi

5- İmar durum belgesi,

6- Jeoloji ve zemin etüd 

raporu,

7- Sicil Dur. Belgesi,

8- Mimari proje,

9- Statik proje,

10- Elektrik projesi

11- Mekanik Tes. Proje

12- Isı yalıtım Raporu

13- Tap kapaklı dosya  14- 

statik hesap,

Belediye 

Başkanlığı
Fen İşl.Müd.  _   _ 7 gün

Talebe göre

 değişken
Sunulmuyor

13 _ 16624780-310
Yapı Kullanma

Ruhsatı

Belediye 

Hizmetleri
3194 Sayılı Kanun

Vatandaş, kurum ve 

kuruluşları, sivil

toplum örgütleri

  _   _ Belediye   _

1-Dilekçe,

2- Tüm sorumlu müh.

Teknik rapor.

3- Beton döküm izinleri,

4- Bina fotoğrafı,

6-Enerji kimlik belgesi.

Fen İş.Müd.     _    _ 7 gün
Talebe göre

 değişken
Sunulmuyor


